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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о ведении и хранении личных дел слушателей 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
дополнительного профессионального образования Калужский институт 
дополнительного и профессионального образования в сфере АПК(далее — Институт) 
разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273- 
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 5 декабря 2022 года, 
в редакции действующей с 11 января 2023 года. «ПОРЯДКОМ организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам», утвержденным приказом Минобрнауки России от 
01 июля 2013 года ЛФ 499, с изменениями от 15 ноября 2013 года, Федеральным 
законом РФ «О персональных данных» от 08.07.2006 года № 152-ФЗ. Редакция от 
14.07.2022
1. 2. Положение определяет и регулирует порядок сбора документов, ведения и 
хранения личных дел слушателей Института по дополнительным профессиональным 
образовательным программам профессиональной переподготовки.
1.3. Ведение личных дел слушателей регламентируется действующим 
законодательством Российской Федерации, Уставом Института, настоящим 
Положением, приказами и распоряжениями ректора Института.
1.4. Настоящее Положение принимается решением Ученого совета Института и 
утверждается ректором.
1.5. Настоящее Положение является локальным нормативным актом,
регламентирующим деятельность Института.


